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PROTOCOLO DE RESERVA Y USO DE ESPACIO 
Biblioteca Científica John Juger 

Museo de Historia Natural de Valparaíso 

El Museo de Historia Natural de Valparaíso, creado en 1878, es una institución pública, dependiente del 
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural, que se relaciona con el gobierno de Chile a través del Ministerio 
de las Culturas, las Artes y el Patrimonio, teniendo por misión preservar, conservar, investigar y difundir el 
patrimonio, desde el ámbito biológico hasta el sociocultural; a fin de provocar cambios positivos en su 
percepción, valoración y protección. Trabajo suscrito a convenios internacionales sobre protección y 
manejo de la biodiversidad, asegurando así el adecuado resguardo de nuestra flora y fauna, así como el 
patrimonio arqueológico e histórico de la región de Valparaíso bajo un enfoque de sostenibilidad. 

Por su parte la Biblioteca Científica John Juger, unidad que pertenece a la institución, es un servicio de 
información e investigación especializado en ciencias e historia natural, de carácter gratuito y abierto a la 
comunidad, encargado de la organización, conservación, preservación y difusión del patrimonio 
bibliográfico y documental que custodia el primer museo regional de Chile.  

Dentro de sus servicios de información, la unidad también facilita a la comunidad la reserva y uso del 
espacio de lectura con el que dispone, dando la oportunidad de realizar clases, charlas, talleres y 
reuniones, de manera gratuita, intención que debe ser manifestada en reunión previa con la encargada de 
la biblioteca, tomando conocimiento de las condiciones de uso y adquiriendo el compromiso de cuidado 
del espacio y/o materiales que se faciliten a través del siguiente documento. 

I. Características del espacio

La Biblioteca Científica John Juger cuenta dentro de sus espacios con una sala de lectura con capacidad 
máxima de carga para 15 personas, 3 mesas, 15 sillas, conexión a internet a través de wifi, enchufes, 
alargador, data y muro para proyección, mueble organizador de bolsos, termo de 5 litros y un mesón que 
puede ser utilizado para disponer catering propio en caso de desarrollar una jornada de cierre.   

II. Restricciones

La sala de lectura de la Biblioteca Científica John Juger se encuentra en el primer piso del edificio 
administrativo Carlos Porter junto a su colección bibliográfica más actualizada, correspondiente a la 
colección general y de hemeroteca. Quienes soliciten la reserva y uso de este espacio de trabajo TIENEN 
PROHIBIDO SACAR LIBROS Y REVISTAS DE LOS ESTANTES. Estos deben ser siempre solicitados a la 
encargada de la biblioteca y de manera independiente al contexto del trabajo que se encuentra 
desarrollando en su reserva. 

De requerir utilizar libros en las clases, talleres o reuniones de la colección de biblioteca, estos deben ser 
solicitados al menos con una semana de anticipación por el coordinador o representante de la actividad a 
la encargada de la biblioteca, quien registrará el préstamo del material en sala. La Biblioteca del museo no 
tiene el servicio de préstamo de libros a domicilio. 

De detectar el deterioro o sustracción de algún material facilitado o que se encuentre en los estantes, el 
coordinador o representante de la actividad deberá responder con la reposición del mismo material o en 
su defecto un material que se base en la temática perdida, en acuerdo con la encargada de la biblioteca, 
ya que estos materiales son adquiridos por la institución, son parte del inventario de colecciones y su fin 
es estar disponibles y accesibles para la comunidad. 
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De igual forma, si el coordinador o representante de la actividad solicita hacer uso de elementos como 
proyector o termo, y este se descompone por mal uso, debe tener las mismas consideraciones de 
reposición del material facilitado. 

La zona de catering en caso de cierre de una actividad es solo en la sala de lectura del primer piso, por 
tanto, SE PROHÍBE EL TRANSITO CON ALIMENTOS EN ESTANTERÍAS. 

SE PROHÍBE SUBIR AL SEGUNDO PISO DE LA BIBLIOTECA, en este piso se encuentran las oficinas
de funcionarios(as) como también tiene acceso restringido por su condición de depósito de colecciones. 

III. Requerimientos al solicitante

• Se solicita a la(s) persona(s) interesadas traer su computador personal y parlantes. De montar un 
catering este se debe ajustar a la política ambiental de la institución basada en la sostenibilidad, 
la cual solicita utilizar loza reutilizable, o de lo contrario de materiales biodegrables o 
compostables, quedando prohibido traer materiales plásticos de un solo uso. De igual 
forma se solicita gestionar y descargar sus desechos en lugares asignados. El Museo de Historia 
Natural de Valparaíso dispone de un punto limpio en el Hall Central Nina Ovalle en donde se 
pueden reciclar botellas plásticas PET1 y HDPE y tapas plásticas, material que debe ser 
depositado limpio y seco, siguiendo las instrucciones de cada contenedor. De generar otro 
tipo de residuos (ej: orgánico, servilletas, entre otros) se debe hacer cargo el coordinador o 
representante de la actividad y eliminar los residuos fuera del museo.

• Se solicita mantener una comunicación oportuna del coordinador o representante de la actividad 
con la encargada de la biblioteca, a través de los medios disponibles: presencial, correo 
electrónico o teléfono, notificando suspensiones de sesiones o nuevos requerimientos, junto con 
notificar la cantidad de personas asistentes al finalizar la actividad para consideraciones de 
estadística.

• Se debe respetar el horario escogido en el presente documento para la realización de la 
actividad. Cualquiera sea la instancia esta debe terminar a las 17:30 hrs.

• El edificio Carlos Porter en el que se encuentra emplazada la Biblioteca Científica John Juger, es 
un edificio administrativo con acceso restringido, por tanto, el equipo de vigilancia tomará sus 
datos personales y de los participantes al ingresar a la biblioteca cada vez que asista. Estos datos 
se solicitan para saber y tener un registro de quien está y donde se encuentra en el edificio, ya 
sea por motivos de seguridad frente al resguardo de las colecciones como también ante una 
situación de emergencia que requiera evacuación.

• De suceder una emergencia, como un terremoto, el grupo que se encuentre en el espacio de 
biblioteca debe seguir las instrucciones de evacuación del personal del museo, salir del edificio y 
dirigirse a la zona de seguridad, demarcada con amarillo en el patio. De ser una emergencia 
mayor (alerta de tsunami) todo el grupo se dirigirá hacia calle Ferrari de manera ordenada y 
calmada, para comenzar la evacuación en altura hacia los cerros.

• Se solicita tener un compromiso con el cuidado del espacio y materiales descritos en este 
protocolo, para que otras personas también lo puedan utilizar.

IV. Inscripción de la solicitud

En conocimiento de las características del espacio, restricciones, requerimientos y compromisos de 
cuidado se solicita como procedimiento interno del Museo de Historia Natural de Valparaíso, llenar el 
presente documento: 
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Datos del solicitante 

Detalle de reserva 

Nombre y apellidos 

Rut 

Correo de contacto 

Teléfono 

Profesión u oficio 

Me declaro, en conocimiento de las restricciones señaladas y en conformidad con lo aquí establecido, 

comprometiendo mi responsabilidad en el cuidado y uso del espacio y elementos en préstamo para la 

realización de actividades en la sala de lectura de la Biblioteca Científica John Juger del Museo de Historia 

Natural de Valparaíso. 

Nombre 

Rut 

Fecha 

Firma 

Vivian Cordero Peñafiel 

Bibliotecóloga, Biblioteca Científica John Juger 

Museo de Historia Natural de Valparaíso 

vivian.cordero@museoschile.gob.cl 

(t) +56 32 217 5385

www.mhnv.gob.cl

Tipo de reserva (marque con una X) Charla  Taller  Clases  Reunión 

Nombre de actividad 

Descripción de actividad 

Indique el día de la semana, fechas y 
horarios en los que desea reservar el 
espacio 

De requerir, indique los elementos que 
desea solicitar al museo 

Proyector 

Data 

Termo 

5Lt 

Wifi Alargador 

mailto:vivian.cordero@museoschile.gob.cl
http://www.mhnv.gob.cl/



