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dlb a m DIRECCION DE BIBLIOTECAS, SUBDIRECCION MUSEO DE HISTORIA NATURAL
ARCHIVOS Y MUSEOS NACIONAL DE MUSEQS DE VALPARAISO

NORMAS PARA LOS AUTORES.

l.- Informacién general.

1.- “Anales del Museo de Historia Natural de Valparaiso” es una publicacion anual del Museo de Historia
Natural de Valparaiso, creada el afio 1968, indizada en LATINDEX, destinada a publicar trabajos originales e
inéditos referidos a temas relacionados con el area de las ciencias naturales, arqueoldgicas y antropoldgicas
principalmente de la Regidn de Valparaiso y la Zona Central de Chile, dirigidos a especialistas y a publico en
general.

2.- Se reciben contribuciones producto de investigaciones originales, que sean un aporte en su campo
disciplinario, presentadas por investigadores nacionales o extranjeros, redactadas en castellano o inglés y
elaboradas segun las normas del presente reglamento; el no cumplimiento de las mismas es razén suficiente
para su rechazo. La recepcion de los trabajos tiene fecha de cierre el dia 30 de abril de cada afo.

3.- Los articulos recibidos serdn sometidos a una primera revisién por el Comité Editorial estable, el que
determinara su aceptacion o rechazo. Aquellos articulos que pasen esta primera instancia serdn sometidos
al juicio critico de especialistas externos vinculados a la tematica del escrito; la opinidon de estos expertos
serd definitiva para la aceptacidon, modificacion o devolucién de los trabajos. La aceptacién final de un
trabajo para su publicacion estard condicionada a que se hayan realizado las modificaciones de estilo, forma
y contenido que el Editor haya comunicado. Los autores son responsables del contenido y el correcto uso
de las referencias que se citen.

4.- Dependiendo de la longitud y el enfoque, se consideraran tres tipos de trabajos: Articulos de
investigacion son aquellos trabajos originales en torno a una investigaciéon o labor que se realiza, con una
extension maxima de 30 paginas; notas breves, si son articulos con un largo de 4 a 15 paginas; Yy, en casos
especiales, se podran aceptar revisiones de metodologias, resefas histdricas, recensiones bibliograficas o
articulos de opinidon de 2 a 4 paginas. (Ver Especificaciones, punto 1-a).

5.- Los autores deberan enviar a la Direccion del Museo, a la Casilla n® 3208 Correo n° 3 Valparaiso —Chile, o
a Calle Condell n° 1546 Valparaiso — Chile, el original de su trabajo para ser sometido a una primera revisién.

6.- Se solicita enviar dos copias en papel y respaldos en formato electrénico en CD (Ver Especificaciones,
puntos 1-a y 1-b).

7.- Cuando el trabajo presentado sea aceptado definitivamente, el autor principal recibira la prueba de
imprenta (galera) para la revisiéon de posibles errores tipograficos de imprenta, la que debera devolver a la
brevedad. En esta etapa no se podrd agregar o quitar paginas, ni se podra hacer modificaciones a los
contenidos ya aceptados. En ningln caso se enviaran segundas pruebas.



8.- Una vez terminado el proceso, el o los autores recibiran un archivo PDF protegido o un disco compacto,
con el trabajo editado para uso personal.

Il.- Cédigo ético

1.- El autor o autor principal que se hace cargo de la correspondencia, tiene la responsabilidad en todo el
proceso editorial y en las interacciones futuras que se deriven de la publicacion del trabajo.

2.- Todo autor debe aceptar la redaccion final del original que se enviara para su publicacion.

3.- Las personas aludidas en los agradecimientos, tienen el derecho de declinar su mencién, por lo que los
autores trataran de obtener y documentar su permiso.

4.- Mientras un manuscrito se encuentre en proceso de revision para su aceptacion, no debe ser enviado
para su publicacion a otras revistas. Tampoco puede ser distribuido en bibliotecas o similares sin el permiso
explicito, y por escrito, del Editor.

5.- Los editores consideraran la publicaciéon de un trabajo de acuerdo a los méritos, estructuracion
adecuada y cumplimiento de las normas de publicacién y se reservan el derecho de rechazar aquellos
trabajos que, a su juicio, no se ajusten a la politica editorial o al nivel de la revista. La aceptacion, rechazo o
sugerencias y observaciones seran puestas en conocimiento de los autores.

6.- Los manuscritos recibidos se procesaran con la mayor diligencia y no se revelara ninguna informacion
sobre un manuscrito en proceso de revision o publicaciéon, a ninguna persona fuera del Comité de Expertos
o del Asesor al que se le solicite consejo profesional.

7.- La informaciéon no publicada no podra ser usada por los editores para su propia investigacion, a menos
que cuente con el permiso del autor.

8.- El Comité Asesor de Expertos deberd asentar sus juicios por escrito, de manera que los editores y los
autores conozcan los argumentos de sus comentarios. No se aceptard la vinculaciéon directa de los autores
con algun experto de la Comisidn, la existencia de conflictos de interés, ni la falta de nivel de expertisse del
revisor con respecto al autor.

9.- Las propuestas de los revisores se comunicaran a los autores, para su aceptaciéon y modificacion o
discusion. Los autores tendran un plazo maximo de 30 dias para realizar los cambios sugeridos.

10.- Los autores deberdn adjuntar una carta autorizando al Museo la publicacidn del articulo y haciéndose
responsable del contenido. El Museo no asume responsabilidad alguna por los dichos, comentarios u
opiniones expresadas en el trabajo, los que son de completa responsabilidad del autor y de los coautores.



lll.- Especificaciones
1.- Presentacion del trabajo

a.- en soporte de papel

Los autores deben enviar el original del articulo impreso en papel tamafio carta (21.5 x 27.9cms), por una
cara, en fuente Arial 12, sin sangria ni en el texto ni en las referencias citadas (el ordenamiento formal se
dejard en manos de la diagramacion de la revista). La extensién maxima sera de 30 carillas incluyendo
todas las secciones y figuras del manuscrito, a uno y medio espacio, con margenes de 3 cms, numeradas
consecutivamente. Las tablas, graficos, diagramas, planos, mapas y fotografias deben ser entregados en
forma independiente al texto, numerados correlativamente y puntualizados en un listado adjunto, con las
leyendas respectivas (Ver Especificaciones, punto 3).

b.- en soporte electrénico

Los autores deberan ademas enviar el trabajo respaldados en soporte electrénico, procesado en Microsoft
Word. El trabajo se organizara en cuatro archivos:

. Archivo del manuscrito para revisidn, en baja resolucion y comprimido (JPEG).

. Archivo del manuscrito para la impresidn, en alta resolucidn y sin compresién (TIFF o PDF).
. Archivo de figuras para revision, en baja resolucién y comprimido (JPEG).

. Archivo de figuras para la impresion, en alta resolucién y sin compresion (TIFF o PDF).
Entendiendo que:

Archivo del manuscrito: incluird el texto principal, las tablas, leyendas y claves, en formato RTF. No
insertar las figuras dentro del archivo RTF.

. Archivo de figuras: pueden enviarse hasta 20 ilustraciones, siempre en archivos separados. El autor debe
considerar el uso de color adecuado y el tamafo final 20 x 13 cms, ya que estas pueden perder
informacién al ser traspasadas a escala de grises. No guarde las imagenes originales como JPEG, GIF o
cualquier otro formato comprimido. (Ver Especificaciones, punto 3-c).

2.- Secciones del manuscrito

a.- Titulo: debe exponer el contenido real del trabajo, en forma concisa y si incluye algiin nombre cientifico
genérico o especifico se deberd indicar el taxdn inmediatamente superior. El Editor se reserva el derecho de
editar el titulo previa consulta con los autores.

b.- Autor (es): él o los autores deben colocar su nombre y dos apellidos seguidos de uno o mas asteriscos,
los que indicaran al pie de pdgina en letra Arial 10 la profesion, grado académico, pertenencia institucional y
direccién (postal o electrdnica).



c.- Resumen y abstract: deben ser concisos e informativos, especificando el objetivo, la metodologia, los

principales hallazgos y las conclusiones en un maximo de 200 palabras.

d.- Palabras claves y keywords: bajo el resumen y el abstract se propondran entre dos a seis palabras

claves que hagan referencia a los aspectos mdas destacados del articulo y no estén presentes en el titulo. El
Editor se reserva el derecho de editar las palabras claves previa consulta con los autores.

e- Texto: debe contar con introduccidén, materiales y método, resultados, discusion y conclusiones. No
usar tabulaciones. Para la puntuacion: dejar un espacio después de coma(,) y de punto y coma (;) - y dejar
dos espacios después de punto (.). El contenido grafico sera denominado figura en el texto y su lugar tiene
que estar claramente identificado en el cuerpo del articulo. Todo el contenido grafico y la lista de leyendas
respectiva deben entregarse en archivo separado, nunca inserta en el manuscrito. (Ver Presentacion, en el
punto 1-b y Normativa, en el punto 3-c).

f.- Agradecimientos, deben ser breves y en lo posible debe evitarse el uso de grados académicos. Se sugiere
poner el nombre de la persona a la que se agradece y el nombre completo de las instituciones (Corporacién
Nacional Forestal en lugar de CONAF).

g.- Bibliografia o literatura citada: debe estar relacionada con el texto mediante las citas y notas de pie de
pagina. (Ver Normativas, en el punto 3-d).

h.- Anexos (tablas, figuras, leyendas): se pueden incluir hasta 20 imagenes; las fotografias seran
consideradas como figuras para su numeracién. (Ver Normativas, en el punto 3-c).

3.- Normativa para citas, referencias, ilustraciones, bibliografia

a.- Citas: Las citas en el texto deberan incluir el apellido del autor y el afo, si son dos autores se
mencionaran los apellidos separados por la palabra ”y” vy el afio; cuando sean mas de dos autores se citara
al primero seguido por las palabras “et al”.

b.- Referencias: irdan en forma abreviada en el pie de la pagina y completa al final del texto. En el texto se
haran indicando solamente el apellido del autor, el afio y la pagina si es necesario, escritos en letra
minuscula excepto la mayuscula inicial. Las citas de diferentes autores deberan separarse por comas. La
literatura citada que no corresponda a publicaciones en libros o revistas deberan ser citadas como notas al
pie de la pagina correspondiente, en fuente Arial 10 y con un nimero correlativo.

c.- llustraciones: incluyen dibujos lineales, graficos, fotografias , mapas, etc. y todos deberdn ser llamados
Figuras. Todas las figuras deberdn venir como archivo aparte. Tanto las figuras como las tablas serdn
numeradas, en orden correlativo, con nimeros arabigos y se hard referencia a ellas en el texto como “Fig.
1”. El numero de cuadros y figuras debera limitarse al minimo indispensable para comprender el texto.

. No se aceptaran imagenes insertas en un documento de texto.



. Use la funcion de tablas del procesador de textos para elaborar las tablas, de este modo tanto celdas como
filas y columnas permaneceran alineadas aun cuando se modifique su tamafio. Todas las tablas deben llevar
un titulo descriptivo, de entre 15 a 30 palabras.

. Los graficos deben ser simples, sin fondo, en archivo Excel, PDF o Adobe llustrator, a 500 dpi y tamafio 20 x
13 cms. No se aceptardn graficos insertos en un documento de texto.

. Las fotografias deben tener al menos 500 dpi, tamafio de impresion de 20 x 13 cms. en formato TIFF, perfil
de color RGB. No se aceptaran fotografias en formato JPG o PDF.

. Las fotografias intervenidas con informacion vectorial, medidas y signos, deben ser enviadas tanto la
fotografia original sin intervencién como la final, ambas a 500 dpi de tamafio 20 x 13 cms.

. Los textos a pie de foto deberan venir en hoja aparte e indicar la descripcion de la foto y el aio, el nombre
del fotografo y tener claramente indicada la ubicacién en el articulo.

. Las imagenes en color deben ser escaneadas en modo de colores RGB. Las imagenes originales en blanco y
negro (ej. las fotografias) se deben escanear en escala de grises. Los dibujos de lineas se deben escanear
en modo blanco y negro (bitmap).

d.- Bibliografia: se presentara en orden alfabético por apellido del primer autor, seguida del afio de
publicacién y el titulo de la obra. Para las referencias de un mismo autor se seguira el orden cronoldgico.
El formato para la lista de referencias se ajustara a las siguientes normas:

. Libros, tesis y otras monografias:
. Albert, F. 1900. Las dunas del centro de Chile. Santiago: Imprenta Cervantes, 228 p.
. Articulos o capitulos de libros

. Castro, C. 2012. Federico Albert y las dunas en Chile. En: Las dunas del centro de Chile (Albert, F).
Santiago: Camara Chilena de la Construccion, pp. 9-24.

. Articulos de revistas

. Vidal, A. 2010. Evaluacién de la evidencia arqueobotanica durante el periodo formativo en el norte
grande de Chile. Revista Werken (12): 61-76.

. Stehberg, R.y Sotomayor, G. 2012. Mapocho Incaico. Boletin del Museo Nacional de Historia Natural
(61): 85-159.

. Recursos procedentes de Internet

. Cita bibliogréfica correspondiente. Disponible en < direccidn internet> [Consulta: mes, afio].



